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Kurzbeschreibung
Wiederholen, üben, bestehen - die bewährte Vorbereitung für eine erfolgreiche Prüfung. Dieses bewährte
Lern-, Übungs- und Arbeitsbuch enthält den gesamten Stoff der Prüfung der Verwaltungsfachangestellten.
Anhand von klausurtypischen Fragen, Fällen und kompletten Musterprüfungen wiederholen und üben Sie
genau das, was Sie in der Prüfung beherrschen müssen. Detaillierte Musterlösungen helfen Ihnen, Ihren
Wissensstand sofort zu überprüfen und Lücken gezielt zu schließen. Das Buch orientiert sich an der
bundeseinheitlichen Ausbildungsordnung und berücksichtigt alle Prüfungsbereiche. Die 17. Neuauflage
entspricht dem aktuellen Rechtsstand und enthält u.a.: die Änderungen des Haushaltsgrundsätzegesetzes und
des Stabilitätsratsgesetzes aufgrund des Gesetzes zur innerstaatlichen Umsetzung des Fiskalvertrages,
aufgrund des vom Bundesministerium der Finanzen herausgegebenen "Handbuch zur Kosten- und
Leistungsrechnung in der Bundesverwaltung" (KLR-Handbuch), des Bundesbeamtengesetzes (BBG) und des
Bundesbesoldungsgesetzes (BBesG), des Verwaltungsverfahrensgesetzes (VwVfG) und des
Verwaltungszustellungsgesetzes (VwZG), des TVöD und des Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst der
Länder (TV-L), die neue Entgeltordnung zum Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD), das Gesetz
zur Förderung der elektronischen Verwaltung (E-Government-Gesetz EGovG). Aus dem Inhalt:
Verwaltungsbetriebswirtschaft, Personalwesen, Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren, Wirtschafts-
und Sozialkunde, fallbezogene Rechtsanwendung (praktische Prüfung).
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